FISA POSTULUI

Gradinita cu Program Normal Nr. 1 Bals Aprob

Compartimentul: nedidactic Director, lliescu Nicoleta-Andreea

A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului: functie de executie.
2. Denumirea postului: ingrijitoare

3. Scopul principal al postului: asigurarea functionalititii spatiilor unititii de invitamant,

Scopul specific: intretinerea curateniei, igenei si functionalitatii spatiilor unititii de invatamant, sprijinirea si
ingrijirea prescolarilor

B° nditii specifice pentru ocuparea postului
- Studii: studii generale sau medii;

- curs de igena;

- Vechimea minima in munci: 3 ani in domeniu.

1. Studii de specialitate: - medii sau generale (diploma de absolvire)** in cazul studiilor medii se va preciza
modalitatea de atestare a acestora (atestate cu diplomd de absolvire sau diploma de bacalaureat).

- Curs de ingena.

2. Perfectionari (specializari): curs de igena

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

- afectivitate fata de copii

- capacitatea de organizare a muncii

L atributiile postului:
1. Ingrijirea copiilor si asigurarea securitatii acestora
2. Gestionarea bunurilor
3. Efectuarea lucririlor de ingrijire a sectorului
4. Conservarea bunurilor
1. Ingrijirea copiilor si asigurarea securititii acestora:
e Di dovada de afectivitate fata de copii
e Primeste copiii dimineaa si asigurd securitatea lor pana la sosirea educatoarei
e Supravegheazi copiii si 1i ajutd la toalet si la spalat
e Ajuta copiii la imbricat / incél{at, ajuta educatoarele la culcatul copiilor si ii insoteste la plimbare.

2. Gestionarea bunurilor:

e Raspunde de pastrarea bunurilor din silile de grupa, sala de masa, holuri, grup sanitar, debarale, curte,
spatii de joaca

e Preia materialele de curdfenie saptamanal sau ori de céte ori este nevoie de ele

¢ Rispunde de bunurile personale ale copiilor (imbracaminte, incéltaminte etc.)

3. Efectuarea lucririlor de ingrijire a sectorului:
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e Asiguri curiifenia corespunzitoare spatiilor de invafamant:
- aspirarea prafului;
- stergerea prafului de pe mobilier, calorifere, pervazuri etc.;
- mdturarea spatiilor care nu se aspiré;
- spilat geamuri, ugi, mobilier, faianta, dugumele, gresie;
- dezinfectia juciriilor §i a mobilierului (siptiménal);
¢ Dezinfecteazi grupurile sanitare zilnic (W C-uri, chiuvete, faiania, gresie)
e ingrijeste florile din holuri si curte
e Asigura curiifenia aparatelor de joaca, din curtea gradinitei
e Executd mici lucrari de reparatii (vopsit mobilier, viruit)
e Respecta normele P.S.1.

4. Conservarea bunurilor:
e Controleazi zilnic usile, geamurile, mobilierul, centralele termice, electrocasnicele, robinetele, WC-urile
si semnaleazi defectiunile constatate directorului / administratorului / muncitorului de intretinere

COMPORTAMENTUL $1 CONDUITA:

e Are un comportament si o conduiti adecvati unei institutii de invatamant, atét fa{a de copii, cat si fata de
superiori si colegi

e Manifestd respect faii de copilul prescolar, care are nevoie de ocrotire, supraveghere, dragoste si
sensibilitate

D. Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

— subordonat fat3 de: directorul unititii d einvatamant, administratorul de patrimoniu, educatoare
- de colaborare: personalului didactic, didactic auxiliar, nedidactic, prescolari si parinti

E. intocmit de:

1. Numele si prenumele: Epure Madplina

2. Functia de conducere: educatoare

3. Semnatura

4. Data intocmirii 12.01.2023

F. Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

1. Numele si prenumele:
2. 5emnatura ....coceevnneinnen

G. Contrasemneaza:

1. Numele si prenumele: lliescu Nicoleta-Andreea
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2. Functia: director
3. Semnatura ..........
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