[image: image1.png]MINISTERUL EDUCATIEI
GRADINITA CU PROGRAM NORMAL NR.1 BALS

Str. N. BALCESCU, Nr. 181
Telefon: 0249450386

E-mail: gradinitanr1bals@yahoo.com

<

G S
“PROGRAM
BALS





Nr. ......... /......................

FIŞA POSTULUI - ÎNGRIJITOARE
Anul școlar 2022-2023
NUMELE ŞI PRENUMELE: ………………………………………………......
DENUMIREA POSTULUI: Îngrijitoare
COMPARTIMENTUL: Nedidactic
OBIECTIVUL SPECIFIC AL ACTIVITĂŢII DE MUNCĂ: sprijinirea procesului de îngrijire şi educare a copiilor între 3-6 ani
STUDII (medii / superioare): ...........................................
ABILITĂŢI, CALITĂŢI, APTITUDINI NECESARE: 

- afectivitate faţă de copii 

- capacitatea de organizare a muncii                                        
RESPONSABILITĂŢI:
1. Îngrijirea copiilor şi asigurarea securităţii acestora
2. Gestionarea bunurilor
3. Efectuarea lucrărilor de îngrijire a sectorului
4. Conservarea bunurilor
SARCINI:

1. Îngrijirea copiilor şi asigurarea securităţii acestora:
· Dă dovadă de afectivitate faţă de copii
· Primeşte copiii dimineaţa şi asigură securitatea lor până la sosirea educatoarei
· Supraveghează copiii şi îi ajută la toaletă şi la spălat
· Ajută copiii la îmbrăcat / încălţat, ajută educatoarele la culcatul copiilor și îi însoţeşte la plimbare.
2. Gestionarea bunurilor:
· Răspunde de păstrarea bunurilor din sălile de grupă, sala de masă, holuri, grup sanitar, debarale, curte, spaţii de joacă

· Preia materialele de curăţenie săptămânal sau ori de câte ori este nevoie de ele
· Răspunde de bunurile personale ale copiilor (îmbrăcăminte, încălţăminte etc.)
3. Efectuarea lucrărilor de îngrijire a sectorului:
· Asigură curăţenia corespunzătoare spaţiilor de învăţământ:
· aspirarea prafului;

· ștergerea prafului de pe mobilier, calorifere, pervazuri etc.;

· măturarea spaţiilor care nu se aspiră;

· spălat geamuri, uşi, mobilier, faianţă, duşumele, gresie;

· dezinfecţia jucăriilor şi a mobilierului (săptămânal);

· Dezinfectează grupurile sanitare zilnic (WC-uri, chiuvete, faianţă, gresie)
· Îngrijeşte florile din holuri şi curte

· Asigură curăţenia aparatelor de joacă, din curtea grădiniţei
· Execută mici lucrări de reparaţii (vopsit mobilier, văruit)
· Respectă normele P.S.I.
4. Conservarea bunurilor:

· Controlează zilnic uşile, geamurile, mobilierul, centralele termice, electrocasnicele, robinetele, WC-urile şi semnalează defecţiunile constatate directorului / administratorului / muncitorului de întreţinere
 COMPORTAMENTUL ŞI CONDUITA:
· Are un comportament şi o conduită adecvată unei instituţii de învăţământ, atât faţă de copii, cât şi faţă de superiori și colegi
· Manifestă respect faţă de copilul preşcolar, care are nevoie de ocrotire, supraveghere, dragoste şi sensibilitate
PROGRAMUL DE LUCRU:

· Tura I:   07.00-15.00
· Tura a II-a: 10.00-18.00
Neîndeplinirea sau îndeplinirea necorespunzătoare a sarcinilor de serviciu, stabilite prin prezenta fişă a postului, atrage după sine sancţionarea legală.

Salariul: conform legislaţiei salarizării bugetare.
Am luat la cunoştinţă şi am primit un exemplar din Fişa postului pentru îngrijitoare.
        Director,                                                         Am luat la cunoștință:
     Prof. ILIESCU NICOLETA-ANDREEA                                ANGAJAT,

                                                                                            ........................................
Data: ..................................                                                                                                        
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